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Richiesta Servizio ACM di ACTALIS 

 
DATI DELL’ORGANIZZAZIONE1  

Ragione Sociale/Denominazione:  

Partita IVA:  

Indirizzo della sede legale : Via/Piazza:                                             n°  

 Località:  

 CAP:                 Provincia:    

 Stato:   

Indirizzo di posta elettronica ordinaria di 
riferimento: 

  

Numero di telefono:   

N.ro iscrizione al Registro delle Imprese (per le 
Organizzazioni di diritto privato): 

 

DATI DEL RAPPRESENTANTE 
LEGALE/RAPPRESENTANTE  DELEGATO 

 

Cognome:   

Nome:   

Codice Fiscale:   

Indirizzo di posta elettronica ordinaria:   

Numero di telefono:   

Tipo documento 2:  

N.ro documento:  

Emesso da:  

Data emissione3:  
 

richiede  

secondo le specifiche e nelle modalità di seguito dettagliate e di cui all’Allegato A 
 
Ø l’attivazione del Servizio Posta Elettronica Certificata (PEC) erogato da ACTALIS S.p.A., gestore  

iscritto nell’elenco pubblico tenuto a cura del Centro Nazionale per l'Informatica nella Pubblica 
Amministrazione (CNIPA) 

Ø la creazione delle caselle PEC  

                                                        
1 per Organizzazione è da intendersi sia un organismo di diritto privato che di diritto pubblico; 
2 documento di identità o  documento di riconoscimento equipollente ai sensi dell’art.35 comma 2 del DPR 445/2000 in corso di validità; 
3 formato gg/mm/aaaa (es.: 01/04/2008) 
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ed i seguenti servizi opzionali 
 

generazione dominio personalizzato di PEC; 

conservazione sostitutiva dei messaggi; 

registrazione del dominio di primo livello; 

servizio di archiviazione messaggi; 

antispam 4; 

applicazione web gestione caselle 5; 

liste di distribuzione 

 
nomina 

 
Amministratore del dominio personalizzato (di seguito “Amministratore6”) e referente per la ricezione dei 
supporti di conservazione e/o supporti di archiviazione il Sig. 7 
 

 
Cognome         …………………………………………………………………………………………………………… 
Nome              …………………………………………………………………………………………………………… 
Qualifica          …………………………………………………………………………………………………………… 
Codice fiscale   …………………………………………………………………………………………………………… 
 
indirizzo per la consegna dei supporti 
………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
dichiara 

Ø che i dati forniti sono esatti e veritieri; 

Ø di aver preso visione ed accettare il Manuale Operativo pubblicato sul sito http://www.actalis.it/ 

Ø che è responsabilità e cura dell’Organizzazione: 

§ trasmettere successivamente ad Actalis l’elenco dei nomi delle caselle di PEC di cui si chiede la registrazione ed 
attivazione secondo le modalità indicate nel succitato Manuale Operativo; 

§ provvedere autonomamente a registrare ed attivare le caselle8;  

§ utilizzare esclusivamente gli strumenti resi disponibili da Actalis S.p.A. per l’attività di registrazione ed attivazione 
autonoma delle caselle di PEC  

allega 
Ø fotocopia fronte/retro di un documento di riconoscimento del legale rappresentante o rappresentante delegato; 

Ø fotocopia della documentazione attestante l’avvenuta registrazione presso la Naming Authority Italiana del dominio 
personalizzato 

 
 
DATA, ____ /____ /____           (Il Sottoscritto)________________________________ 

 
Il sottoscritto accusa ricevuta della dovuta informativa ai sensi dell’Art. 13 del D.L. 196/2003. 

                                                        
4 il servizio è erogato a titolo gratuito alle Pubbliche Amministrazioni aderenti al SPC; 
5 il servizio è erogabile solo alle Organizzazioni con dominio PEC  personalizzato; 
6 l’Amministratore sarà autorizzato all’utilizzo dell’applicazione web per la gestione delle caselle  
7 l’Amministratore non va indicato nel caso in cui i servizi di generazione di un dominio personalizzato, di conservazione sostitutiva e di 
archiviazione dei messaggi non siano richiesti dal cliente 
8 responsabilità attribuibile se è stato richiesto il servizio opzionale di gestione caselle PEC 
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DEFINIZIONE DEL SERVIZIO 

 
A. UTILIZZO DEL DOMINIO DI DEFAULT di Actalis 

 
@actaliscertymail.it 

 
Specificare, di seguito, il numero di caselle PEC che dovranno essere attivate nel dominio @actaliscertymail.it I dati specifici delle 
caselle PEC dovranno essere dettagliati nel modulo A allegato al presente modulo. 

 
 
 
 
 
 

La durata contrattuale standard delle caselle è di 1 anno. 
 

SERVIZI OPZIONALI 
 
 

B. CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA DEI MESSAGGI  
 
Periodicità produzione supporto: 
 

  mensile   trimestrale   semestrale   annuale 
 

 
La quantità dei supporti prodotti è dipendente dal limite di 4Gb di spazio disponibile sul supporto stesso (ad es. se si sceglie una 
periodicità mensile e la dimensione dei messaggi archiviati in un mese è pari a 7 Gb, Actalis fornirà due supporti: uno di 4Gb ed uno 
di 3Gb). 

 

C. SERVIZIO ARCHIVIAZIONE MESSAGGI  
 

Periodicità produzione supporto: 
 

  trimestrale   semestrale   annuale 
 
      

La quantità dei supporti prodotti è dipendente dal limite di 4Gb di spazio disponibile sul supporto stesso (ad es. se si sceglie una 
periodicità mensile e la dimensione dei messaggi archiviati in un mese è pari a 7 Gb, Actalis fornirà due supporti: uno di 4Gb ed uno 
di 3Gb). 

 
       Configurazione del servizio: 
 

  dominio (@___________________________;@___________________________) 
  casella   (indicare nel modulo A, allegato al presente modulo, le caselle per cui deve essere attivato il 

servizio di archiviazione) 

Dimensione caselle Quantità 
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D. UTILIZZO DEL/I DOMINIO/I PERSONALIZZATO/I9 
NOTA: compilare SEMPRE questa sezione, anche se si è scelto di utilizzare l’applicazione web per la gestione delle caselle PEC 

 
 
@____________________________ 
@____________________________ 

 
Specificare, di seguito, il numero di caselle PEC che dovranno essere attivate nel/i dominio/i PEC personalizzato/i. I dati specifici delle 
caselle PEC dovranno essere dettagliati nel modulo A allegato al presente modulo. 

 
 
 
 
 
 

 
 
La durata contrattuale standard delle caselle è di 1 anno. 

 
 

E. REGISTRAZIONE DOMINIO PRIMO LIVELLO10 
 

 
@_________________________________________. it 

 
F. APPLICAZIONE WEB GESTIONE CASELLE 

 
Dominio/i PEC per cui è previsto l’utilizzo dell’applicazione web per la gestione delle caselle (specificare se 
diverso/i dal/i dominio/i di cui al punto D.)  

 
@ ______________________________________; 
@ ______________________________________; 

 

Per il rilascio del certificato digitale all’ Amministratore, necessario per l’utilizzo dell’applicazione web per la gestione delle 
caselle, è necessaria la compilazione del modulo Richiesta del servizio di certificazione  allegato al presente modulo 
(Allegato B).  

 
G. LISTE DI DISTRIBUZIONE 

Sistema che consente l’invio di un messaggio ad un gruppo di destinatari. 

Attivazione servizio  

Per indicare le caselle di posta ordinaria e/o certificata da inserire in una o più liste, compilare il relativo modulo (Allegato 
C) 

                                                        
9 utilizzare solo caratteri [A-Z], [a-z], [0-9] 
10 la lunghezza minima per i nomi a dominio di primo livello  è di 3 caratteri, la lunghezza massima per ciascuna componente di un 
nome a dominio è di 63 caratteri. Si possono utilizzare tutte le cifre (0-9), le lettere (a-z) (ASCII) e il trattino (-); un nome a dominio 
non può iniziare o terminare con il simbolo del trattino (-)  

Nome dominio Dimensione caselle Quantità 
   
   
   

   


